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关于印发《重庆大学本科教学调课管理规定》的通知
各二级单位：
为规范教学行为，保障教学秩序稳定，学校起草制定了《重庆大学本科教学调课管理规定》，现印发给你们，请遵照执行。
            教 务 处
             2016年3月14日
重庆大学本科教学调课管理规定
本科教学是学校的中心工作，各教学单位和教师要牢固树立以人才培养为中心的观念，高度重视本科教学。为确保本科教学在全校工作中的中心地位，严格教学管理，规范教学行为，保障教学秩序稳定，特制定本规定。
第一条 每学期课程排定后，不允许教学单位或教师随意调整课程，教师应合理安排教学工作、科研工作、社会活动和个人生活等，避免其他事情对教学工作的影响。如确遇特殊情况或突发事件，需要调课，须按本规定进行报批审核。
第二条 调课是指调整上课时间、改变上课地点（室外写生、现场考察等教学形式应在排课计划阶段事先说明）、调换任课教师、临时停课等行为。本规定调课对象是指全日制本科生课程。
第三条 调课分为临时调课、学期性调课和全校性重大活动调停课三类。
（一）临时调课。临时调课是指临时改变上课时间、地点、任课教师等调课行为。学校每学期根据各学院授课总学时数，给出各学院临时调课最大允许量，调课最大允许量为各学院开设课程总学时数的0.25%。
任课教师遇下列情况之一，应由教师本人或委托学院教务管理人员提前一周填写调课申请表，提供医院证明（急症除外）或会议通知等证明材料，提出相应补课方案或其他补救措施，并与上课学生达成一致意见，提交所在学院，经由教学班学生代表和教学副院长审核签字后，报教务处备案，方可调整。超出调课最大允许量后，需进一步经由院长审核签字后方可调整，同时学校以负分形式纳入学院的学年度考评。调课范围限定如下：
1.因病无法正常上课，需提供医院出具的病休证明，不计入调课量； 
2.因参加省部级党委、政府机构以上的重要会议；    
3.因参加国际会议或者全国性学术会议并担任大会主要组织者或做大会报告；
4.因作为项目负责人参加国家级重大科研项目申报、验收等无法更改时间的重要科研活动；    
5.其他不可抗拒导致的无法正常上课。
（二）学期调课。学期调课是指开学后需整学期调整教学班和调换教师等调课行为。这类调课由学院填写调课申请，教学副院长审核签字后报教务处，由教务处处长审批。
（三）全校性重大活动调停课。对于全校性重大活动需要临时调课（停课）时，应由主办单位向教务处提出书面申请，经主管校长批准后方可调整。
第四条 如出现未经批准的调课行为，学校将严格按照《重庆大学本科教学事故认定和处理办法》执行处理。
第五条 本规定由教务处负责解释。
第六条 本规定自发布之日起执行。
重庆大学教务处 　　                    2016年3月14日印发
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